tekst ujednolicony przez Krajowe Biuro Wyborcze

Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 8 sierpnia 2001 r. w sprawie spisu wyborcow w wyborach do Sejmu i do Senatu
(Dz. U. 2001 Nr 84, poz. 922 oraz z 2005 r. Dz. U. Nr 102, poz. 858)

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 46, poz.
499 1 Nr 74, poz. 786) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogolne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposéb sporzadzania oraz wzor spisu wyborcow,

2) metody aktualizacji spisu wyborcow,

3) sposdb udostepniania spisu wyborcOw i wzor wniosku o jego udostepnienie,

4) wzor wykazu osob przebywajacych w szpitalach, zaktadach opieki spotecznej, zaktadach
karnych i aresztach §ledczych, w ktérych utworzono obwody glosowania,

5) wzor zawiadomienia o dopisaniu lub wpisaniu wyborcy do spisu wyborcow w innym
obwodzie glosowania, 6) wzor zaswiadczenia o prawie do glosowania oraz sposob jego
wydawania.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 12 kwietnia 2001 r. - Ordynacja
wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,

2) numerze domu - nalezy przez to rozumie¢ numer, ktorym oznacza si¢ dom (budynek)
zgodnie z przepisami o numeracji porzadkowej nieruchomosci.

Rozdzial 2. Sposob sporzadzania spisu wyborcow i jego wzor

§ 3. Spis wyborcoéw sporzadza si¢ w urzedzie gminy na podstawie stalego rejestru wyborcow
W gminie.

§ 4. 1. Spis wyborcow sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach.
2. Formularz spisu wyborcoéw zapisuje si¢ dwustronnie.
3. Wzor spisu wyborcow stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 5. 1. Spis wyborcoOw sporzadza si¢ pismem maszynowym lub w formie wydruku
komputerowego.
2. W przypadku sporzadzania spisu w formie wydruku komputerowego:

1) mozna przyja¢ uklad formularza odmienny od okreslonego we wzorze, o ktorym mowa w §
4 ust. 3, pod warunkiem zamieszczenia wszystkich danych przewidzianych w tym wzorze,2)
nie stosuje si¢ warunku okreslonego w § 4 ust. 2.



§ 6. 1. Spis wyborcow w gminie majacej status miasta sporzadza si¢ wedlug ulic
wymienionych w porzadku alfabetycznym, w obrgbie ulic - wedlug kolejnych numeréw
domoéw, a w obrgbie domow - wedtug kolejnych numeréw mieszkan.

2. Spis wyborcow w gminie innej niz okreSlona w ust. 1 sporzadza si¢ wedlug
poszczegolnych miejscowosci wymienionych w porzadku alfabetycznym, a w obrgbie
miejscowosci — wedtug kolejnych numerow domow i mieszkan; jezeli w miejscowosci sa
ulice — takze wedtug ulic wymienionych w porzadku alfabetycznym oraz kolejnych numeréw
doméw 1 mieszkan.

§ 7. 1. Spis wyborcow dla obwodu utworzonego w szpitalu, zaktadzie opieki spotecznej,
zakladzie karnym lub areszcie $ledczym, a takze w oddziatach zewngtrznych tych zaktadow
lub aresztow, sporzadza si¢ w kolejnosci alfabetycznej nazwisk wyborcow, na podstawie
wykazu o0sob, ktorzy beda przebywaé w tym zaktadzie w dniu wyborow.

2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza dyrektor jednostki, w ktorej utworzono obwod
glosowania, i dorgcza wilasciwemu miejscowo ze wzgledu na siedzibe jednostki urzedowi
gminy nie p6zniej niz na 10 dni przed dniem wyborow.

3. Dyrektor jednostki, w ktorej utworzono obwodd glosowania, powiadamia osoby objete
wykazem, ze zostang skre§lone ze spisu wyborcéw w miejscu stalego zamieszkania 1 beda
mogly glosowa¢ w wyborach wylacznie w obwodzie glosowania utworzonym w zaktadzie, a
w innym obwodzie glosowania — po uprzednim uzyskaniu za$wiadczenia o prawie do
glosowania z urzgdu gminy, na ktorej terenie potozony jest zaklad.

4. W razie koniecznosci dopisania do spisu wyborcow, o ktorym mowa w ust. 1, osob
przybytych do jednostki, w ktorej utworzono obwod glosowania, po sporzadzeniu wykazu,
ale nie pozniej niz na dwa dni przed dniem wyborow, dyrektor tej jednostki niezwtocznie
dorgcza wihasciwemu urzedowi gminy dodatkowy wykaz tych wyborcéw. Przepis ust. 3
stosuje si¢ odpowiednio.5. Wzér wykazu, o ktorym mowa w ust. 1 1 ust. 4, stanowi zatacznik
nr 2 do rozporzadzenia.

§ 8. 1. Spis wyborcow, o ktorym mowa w § 6, sporzadza si¢ najpdzniej w 14 dniu przed
dniem wyborow.
2. Spis wyborcow, o ktorym mowa w § 7 ust. 1, sporzadza si¢ najpdzniej w 5 dniu przed
dniem wyborow.

Rozdzial 3. Aktualizowanie spisu wyborcow

§ 9. 1. Spis wyborcow jest aktualizowany do dnia przekazania go przewodniczacym
wiasciwych obwodowych komisji wyborczych, przez wpisanie wyborcy na dodatkowym
formularzu spisu wyborcow lub skreslenie ze spisu wyborcow — odpowiednio do
okolicznosci.

2. Przepis § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10. 1. Po sporzadzeniu spisu wyborcoOw, na dodatkowym formularzu spisu wyborcow
wpisuje si¢ osoby, ktore:

1) zostaly wpisane do rejestru wyborcéw w trybie art. 12 ust. 2—4 lub art. 14 ust. 2 ustawy,

2) ztozyty wniosek o dopisanie do spisu wyborcoOw na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy,

3) ztozyly wniosek o dopisanie do spisu wyborcow na podstawie art. 19 ust. 1 lub 2 ustawy,
4) ztozyty wniosek o dopisanie do spisu wyborcoOw na podstawie art. 21 ust. 1 lub 2 ustawy,
5) przybyly do szpitala, zakladu pomocy spolecznej, zaktadu karnego albo aresztu $ledczego
lub oddzialu zewnetrznego zaktadu karnego lub aresztu sledczego,



6) zostaly pominigte w rejestrze wyborcoéw lub w spisie wyborcéw, jezeli reklamacja w
sprawie ich wpisania zostala uwzgledniona przez wodjta lub burmistrza (prezydenta miasta)
lub wlasciwy sad rejonowy,

7) zostaty pominigte w spisie wyborcéw w wyniku oczywistej omytki.

2. W przypadku wpisania wyborcy na dodatkowym formularzu spisu wyborcow, w rubryce
"Uwagi" =zamieszcza si¢ adnotacj¢ okreSlajaca przyczyng wpisania. Stosownie do
okolicznosci wpisuje si¢ "wpis do rejestru wyborcow", "art. 18 ust. 1", "art. 19 ust. 1", "art. 19
ust. 2", "art. 21 ust. 1", "art. 21 ust. 2", "przybycie do zaktadu", "reklamacja", "omytka".

3. Dodatkowy formularz spisu, o ktéorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w dwoch

egzemplarzach.

§ 11. 1. O wpisaniu 0s6b, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 3-5, do spisu wyborcow lub
dopisaniu na dodatkowym formularzu spisu wyborcow zawiadamia si¢ urzad gminy wlasciwy
odpowiednio ze wzgledu na miejsce statego zamieszkania tych oso6b lub miejsce ostatniego
ich zameldowania na pobyt staty.

2. Wzér zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 12. 1. Ze spisu wyborcow skresla si¢ osoby:

1) ktére zostaty skreslone z rejestru wyborcow w zwiazku ze zmianami dokonanymi w trybie
przepisoOw o aktach stanu cywilnego lub ewidencji ludnosci,

2) wobec ktérych wojt lub burmistrz (prezydent miasta) wydal decyzjg, albo wiasciwy sad
rejonowy — postanowienie, o skresleniu z rejestru wyborcéw lub ze spisu wyborcow w
wyniku reklamacji,3) ktore zostalty umieszczone w spisie wyborcow w wyniku oczywistej
omytki,4) ktore nie maja prawa wybierania w rozumieniu art. 7 ustawy — po otrzymaniu
zawiadomienia wlasciwego sadu albo Trybunatu Stanu w trybie okreslonym odrgbnymi
przepisami,

5) w odniesieniu do ktorych otrzymano urzgdowe zawiadomienie o wpisaniu do rejestru
wyborcow lub o wpisaniu do spisu wyborcéw w innym obwodzie glosowania,

6) ktore, na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy, wpisano w spisie wyborcow w innym obwodzie
glosowania,

7) ktorym wydano za§wiadczenie o prawie do glosowania, o ktorym mowa w art. 23 ust. 1
ustawy.

2. W przypadku skreslenia wyborcy ze spisu wyborcow, w rubryce "Uwagi" zamieszcza si¢
adnotacjg okreslajaca przyczyng skreslenia. Stosownie do okolicznos$ci wpisuje si¢ "skreslenie
z rejestru wyborcow", "reklamacja", "omytka", "zawiadomienie — art. 7", "art. 18 ust. 1",
"zawiadomienie — § 11" lub "zaswiadczenie".

3. Skreslen, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ na obydwu egzemplarzach spisu
wyborcow.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do dodatkowego formularza spisu wyborcow, o

ktérym mowa w § 10.
Rozdzial 4. Udostepnianie spisu wyborcow
§ 13. 1. Spis wyborcow jest udostgpniany w urzedzie gminy, w miejscu i czasie podanym do

wiadomos$ci wyborcoOw przez wojta lub burmistrza (prezydenta miasta) niezwlocznie po
sporzadzeniu spisu wyborcow.2. Udostgpnienie spisu wyborcOw nastgpuje na pisemny



wniosek zainteresowanego, zawierajacy dane umozliwiajace ustalenie tozsamosci wyborcy w
spisie wyborcow.
3. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 14. Udostgpnianie spisu wyborcéw do wgladu nastgpuje poprzez udzielenie informacji
potwierdzajacej, iz osoba wskazana we wniosku jest ujgta w spisie wyborcoOw lub nie figuruje
w spisie (w tym rowniez z powodu skreslenia ze spisu), albo ze dane wpisane we wniosku
roéznia si¢ w pewnym zakresie od danych osoby wpisanej do spisu wyborcow. Na zadanie
wnioskodawcy udzielona informacja jest potwierdzana na pi$mie.

Rozdzial 5. Sposob wydawania oraz wzor zaswiadczenia o prawie do glosowania

§ 15. 1. Na zadanie wyborcy zmieniajacego miejsce pobytu przed dniem wyboréw urzad
gminy, ktory sporzadzil spis wyborcow, wydaje zaswiadczenie o prawie do glosowania.
Zaswiadczenie opatruje si¢ numerem.

2. Przed sporzadzeniem spisu wyborcow zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, urzad
gminy wydaje na podstawie rejestru wyborcow. Wyborcy, ktéry otrzymat takie
za$wiadczenie, nie umieszcza si¢ w spisie wyborcow.

2a. W urzedzie gminy ewidencjonuje si¢ wydane zaswiadczenia o prawie do glosowania,
rejestrujac dane wpisane w zaswiadczeniach.

3. Wzér za§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.

§ 16. Zaswiadczenie o prawie do glosowania, o ktérym mowa w § 15, wyborca odbiera za
pokwitowaniem osobiscie albo przez upowazniona pisemnie osobg, jezeli w upowaznieniu

wskazano numer PESEL wyborcy.

§ 17. Zaswiadczenia o prawie do glosowania urzad gminy wydaje do chwili przekazania spisu
wyborcow przewodniczacemu wiasciwej obwodowej komisji wyborcze;.

Rozdzial 6. Przepis koncowy

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 dni od dnia ogloszenia.



